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Zespole Szkot Ekonomiczno — Gastronomicznych
w Tarnowie

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 roku w sprawie $wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1700).

I Wymiana dokumentow:

W przypadku btedu na zaswiadczeniach, legitymacjach, swiadectwach lub dyplomach nalezy
wystgpi¢ do szkoty z wnioskiem o wymiane dokumentu. Do wniosku nalezy dotfaczy¢
dokument/dokumenty podlegajgce wymianie oraz po$wiadczong za zgodno$é z oryginatem
kopie dokumentu potwierdzajacego poprawne dane osobowe np. odpis skroconego aktu
urodzenia, aktu matzeristwa, zaswiadczenie o nadaniu nr PESEL, dowdd osobisty, itp.

Il Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych:

1. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa absolwent, uczeh lub jego rodzic, moze
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa (zatacznik nr 1),
w ktorym nalezy podac przyczyne ubiegania sie o duplikat oraz okreslié:

» rodzaj $wiadectwa (ukonczenia/dojrzatosci szkoty),

» rok ukonczenia szkoty.
2. Optata za sporzadzanie duplikatu wynosi 26 zt za kazdy dokument, zgodnie z § 29.3
rozporzadzenia MEN z dnia 27 sierpnia 2019 r. w powigzaniu z ustawg o optacie skarbowe;j
z dnia 16 listopada 2006 roku (Dz.U. nr 225, poz 1635).
Optatg nalezy uisci¢ do kasy szkoty lub na rachunek bankowy ZSEG w Tarnowie nr:

73 1020 4955 0000 7702 0267 8159

3. Przy odbiorze dokumentu nalezy przedtozy¢ dowdéd optaty skarbowe;.
4. Termin wykonania duplikatu swiadectwa wynosi do 14 dni, jezeli przedtozony wniosek
zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu
znajduje sie w Szkole.
5. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu $wiadectwa.
6. Duplikat zawiera:
wyraz , duplikat” na pierwszej stronie,
dane zgodne z dokumentacja pedagogiczng
na ostatniej stronie wyrazy umiesci¢ adnotacje: ,oryginat podpisali: wymienié
nazwiska oséb, ktére podpisaty oryginat swiadectwa lub stwierdzi¢ nieczytelno$é
podpisow” oraz date wydania duplikatu i piecze¢ urzedowg aktualnie obowigzujgca,

~ na duplikacie nie umieszcza sie fotografii.
7. Duplikat podpisuje aktualnie urzedujgcy dyrektor.
8. Jezeli nie zostata przedtozona petna informacja, wnioskodawca zostaje zobowigzany do
uzupetnienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.
9. Po duplikat nalezy zgtosic¢ sie osobiscie z dowodem tozsamosci lub moze odebraé go inna
osoba posiadajgca pisemne upowaznienie.
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10. Wydany duplikat swiadectwa wpisuje sie do rejestru wydanych duplikatéw. Osoba
odbierajaca potwierdza odbior duplikatu wtasnorecznym podpisem, wpisujgc date odbioru
oraz serie i numer dowodu osobistego.

11. W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty, duplikat {wiadectwa szkolnego
promocyjnego, $wiadectwa ukonczenia szkoty i éwiadectwa dojrzatosci wydaje Kuratorium
Oéwiaty w Krakowie - zatgcznik nr 2, ktory nalezy ztozy¢ w siedzibie szkoty. W tym przypadku
optate skarbowa 26,00 zt. nalezy whnieé¢ na konto Kuratorium Oswiaty w Krakowie.

12. Duplikaty $wiadectw maturalnych wydawanych od 2005 roku wystawia Okregowa
Komisja Egzaminacyjna w Krakowie, 0s. Szkolne 37, 31 — 978 Krakow.

1. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnych

1.W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczen lub jego rodzic moze wystapic
z pisemnym wnioskiem do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu legitymacji.

2. Za wystawienie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt.

3. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane (nazwisko i imie) aktualne zdjecie legitymacyjne
oraz dowdd optaty skarbowej.

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji wynosi 7 dni.

5. Po duplikat nalezy zgtosi¢ sig osobiécie lub moze odebraé go inna osoba posiadajaca
pisemne upowaznienie.
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