B A ZARZADZENIE Nr 16A/2025/2026
Q{ZSE e )4 x Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomiczno-Gastronomicznych
| < im. Jozefa Pitsudskiego w Tarnowie

z dnia 22 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia aktualizacji Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych
w Zespole Szkét Ekonomiczno-Gastronomicznych im. Jézefa Pitsudskiego w Tarnowie

Podstawa prawna
e Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.);
Ustawa z dnia 25 lipca 2025 r. o zmianie ustawy — Prawo zamdwien publicznych oraz niektérych innych
ustaw (Dz.U. z 2025 poz. 1173)
e Art. 68 ust. 1 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 1043, ze zm.)

zarzadzam co nastepuje:
§1

1. W zwigzku ze zmiang ustawy - Prawo zaméwien publicznych, wprowadzam do realizacji
w Zespole Szkét Ekonomiczno-Gastronomicznych im. Jézefa Pitsudskiego zaktualizowang tresé
Regulaminu udzielania zamodwienn publicznych, w brzmieniu okre$lonym w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

2. Tre$¢ Regulaminu podlega podaniu do wiadomosci w sposéb ogdlnie przyjety, w szczegdlnosci
poprzez udostgpnienie do wgladu w sekretariacie szkoty, gabinecie dyrektora, a takze na stronie
internetowej pod adresem: zseg.tarnow.pl.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujgcg od dnia 1 stycznia 2026 roku.
Jednoczesnie traci moc Zarzadzenie nr 12A/2023/2024 Dyrektora ZSEG z dnia 11 grudnia 2023 r.

DYREKTOR SZKOLY

mgr inz. Dorota Bargiel-Kurowska
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10.

11.

Zatqcznik do Zarzqdzenia 16A/2025/2026
Dyrektora ZSEG z dnia 22.12.2025

REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 170 000 ziotych netto
dla Zespotu Szkét Ekonomiczno — Gastronomicznych
im. Jozefa Pitsudskiego w Tarnowie

81
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

Zamawiajacy - Zespot Szkét Ekonomiczno — Gastronomicznych im. Jozefa Pitsudskiego
w Tarnowie reprezentowany przez Dyrektora Szkoty.

Regulamin — niniejszy Regulamin udzielania zamodwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej 170 000 ztotych.

Pracownik merytoryczny — osoba, ktdra zgodnie z zakresem obowigzkéw jest odpowiedzialna
merytorycznie do podejmowania dziatan zakupowych zgodnie z ustawg Pzp lub zgodnie
z niniejszym regulaminem.

Strona internetowa — strona BIP Zamawiajacego.

Wartos¢ zamoéwienia - catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

Najkorzystniejsza oferta - oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny iinnych
kryteriéw odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia albo oferte z najnizsza ceng.
Wykonawca - osoba fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie posiadajaca
osobowosci prawnej, ktdra ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia.
Zamowienia publiczne - umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajagcym a wykonawca,
ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Planowanie zamoéwien — plan zamowien publicznych na dany rok budzetowy, ktérych wartos¢
jest mniejsza niz 170 000 ztotych.

Zapytanie cenowe — podstawowy dokument zamowienia na dostawe, ustuge lub robote
budowlang o wartosci mniejszej niz 170 000 ztotych.

Ustawa Pzp — ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019r., ,Prawo zamdwien publicznych” /Dz.U.
22025 r. poz. 1173/

§2
Postanowienia ogdine

Wprowadza sie procedure udzielania zamoéwien publicznych w Zespole Szkét Ekonomiczno —
Gastronomicznych im. Jézefa Pitsudskiego w Tarnowie, ktérych warto$é szacunkowa nie
przekracza kwoty 170 000 zt netto - ustawa z dn. 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1173).

Wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie finansowym.
Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

a) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposdéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajagcy terminowgq realizacje zadan
w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczeéniej zaciggnietych zobowigzan oraz poprzez
optymalne dobranie metod i srodkéw, ktore bedg stuzy¢ osiggnieciu zatozonych celéw
zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych;

b) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania, przejrzystosci i proporcjonalnosci
poprzez odpowiednie rozeznanie rynku potencjalnych Wykonawcéw/Dostawcow
umozliwiajgce poréwnanie ztozonych ofert w oparciu o przyjete warunki i kryteria wyboru;
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c) jawnosci i rownego traktowania biorgcych udziat w postepowaniu;
d) przejrzystosci, zachowania formy pisemnej i prowadzenia postepowania w jezyku polskim;
e) najlepszej jakosci w ramach posiadanych srodkéw;
f) efektywnosci, czyli uzyskania najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektow spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych.
Zamodwienia wspotfinansowane ze sSrodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowanych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich
zamowien.
Przy przygotowaniu i prowadzeniu postepowan nalezy korzysta¢ z tradycyjnej formy
papierowej oraz ze srodkdw komunikacji elektroniczne;j.
Za przestrzeganie zapisow Regulaminu odpowiedzialny jest pracownik merytoryczny oraz
pozostate osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.
Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Dyrektor Szkoty
lub osoba przez niego upowazniona.
Postepowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamdwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia, na podstawie ustnego lub pisemnego
polecenia stuzbowego Dyrektora Szkoty.
Zamodwienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

§3

Planowanie zamoéwien

Pracownik merytoryczny przygotowuje roczny plan zamdwienn oraz plan postepowan

o udzielenie zamdwienia, wymienionego w § 6 ust. 3 i 4, ktory przektada do akceptacji

Dyrektorowi, najpézniej do 30 stycznia kazdego roku budzetowego — zatacznik nr 1

Planowanie i udzielanie zaméwien publicznych jest dopuszczalne w granicach wydatkéw, ktére

zostaly ujete w planie finansowym oraz z zachowaniem zasad: celowosci i oszczednosci,

terminowosci, wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zaakceptowany plan postepowan o udzielanie zaméwienn podlega publikacji na stronie

internetowej BIP.

Niedopuszczalne jest:

a) opisywanie zamdwien w sposéb utrudniajacy stosowania ustawy Pzp;

b) dzielenie i zanizanie wartosci zamodwienia w celu unikniecia obowigzku stosowania ustawy
Pzp.

Udzielenie zaméwiei nieprzewidzianych na etapie planowania, wymaga aktualizacji.

Aktualizacja planu wymaga uzasadnienia, ktérego tres¢ powinna potwierdzi¢

nieprzewidywalnos¢ zamowienia.

§4

Szacowanie zaméwien publicznych

Przed wszczeciem postepowania zamawiajgcy ma obowigzek kazdorazowo z naleiyta

starannoscig oszacowac wartos¢ zamowienia w szczeg6lnosci w celu:

a) weryfikacji obowigzku stosowania ustawy Pzp oraz ewentualnie okreslenia, jaka inna
procedura bedzie zastosowana w przypadku danego zamdwienia;

b) ustalenia, czy wartos¢ zamowienia nie przekracza progu okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp, czyli 170 000 ztotych netto;

¢) nieuprawnionego dzielenia/tagczenia zamowienia, zanizania wartosci zmdwienia lub
wybierania sposobu obliczania wartosci zamoéwienia.
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2. Podstawag ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy/Dostawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez pracownika
dokonujacego wyceny z nalezytg starannoscia.

3. Wydatki nieprzewidziane, ktére pojawiajg sie w trakcie trwania roku budzetowego, nie
podlegaja sumowaniu za wyjatkiem wydatkéw wczeéniej uwzglednionych w harmonogramach
zamoOwien na dany rok, a jeszcze niezrealizowanych.

§5

Procedura udzielania zamoéwien publicznych

1. Wartosci zamowienia bez podatku od towaréw i ustug w Zespole Szkét Ekonomiczno —
Gastronomicznych w Tarnowie obejmuija:
a) zamodwienia o wartosci ponizej 35 000 ztotych netto;
b) zamodwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej 35 000 ztotych netto do wartosci ponizej
80 000 ztotych netto;
c) zamodwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej 80 000 ztotych netto do wartosci
ponizej 170 000 ztotych netto.
2. Ustalenie wartosci szacunkowej moze mie¢ charakter:
a) analizy cen rynkowych;
b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanych przez Prezesa GUS;
¢) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanych przez Prezesa GUS;
d) innych dokumentdéw lub analiz wykonanych z nalezytg starannoscia.
3. Wszystkie zamdwienia muszg by¢ zaakceptowane przez dyrektora i gtdwnego ksiegowego
w celu okreslenia mozliwosci ich realizacji.
4. Zamawiajacy dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie ze swojg najlepszg wiedzg, przestrzegajac
przy tym zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz ustawy
o zamowieniach publicznych.

§6

Wybér procedury i kolejnos¢ podejmowanych czynnosci

Y

. Decyzje o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na zasadach opisanych
w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor Szkoty w oparciu o plan finansowy.

2. Udzielenie zaméwienia, ktorych wartosc bez podatku od towardw i ustug jest nizsza niz kwota

35 000 ztotych netto:

1) decyzje w sprawie zamowienia, o ktérym mowa w ust. 2 podejmuje dyrektor na ustny
whniosek pracownika szkoty odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje zamdwienia, po
uzgodnieniu planu wydatkow z gtéwnym ksiegowym;

2) w przypadku zamowien na ustugi i dostawy o wartosci, o ktérych mowa w ust.2 nie jest
konieczna forma pisemna dokonania zamodwienia, podstawg udokumentowania
zamoOwienia jest faktura lub inny dokument ksiegowy, opisany przez pracownika szkoty
odpowiedzialnego merytorycznie za dokonanie zamoéwienia i podpisany przez dyrektora
oraz gtdwnego ksiegowego.

3. Udzielenie zamodwienia, ktérych wartos¢ bez podatku od towaréw i ustug jest rowna lub
przekracza 35 000 ztotych netto do wartosci ponizej 80 000 ztotych netto:

1) Udzieli¢ zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej 35 000 ztotych netto do wartosci
ponizej 80 000 ztotych netto dokonuje sie poprzez rozpoznanie rynku.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Rozpoznanie rynku dopuszcza sie w nastepujgcych formach:

a) poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych/sklepach internetowych
min. trzech ofert zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych Wykonawcéw/
Dostawcow;

b) poprzez wystanie zapytania do min. trzech potencjalnych Wykonawcéw/Dostawcéw;

c) w inny wiasciwie udokumentowany sposéb, w szczegélnosci zawierajacy informacje
o proponowanych cenach oraz warunkach realizaciji.

W razie braku ofert dostepnych na rynku Zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem ofertowym

do odpowiedniej liczby wykonawcéw zapewniajacej konkurencje.

Przy udzielaniu zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 3 sporzadza sie notatke stuzbowg

z przeprowadzonego rozeznania na rynku i zatagcza zebrane informacje od

Dostawcéw/Wykonawcow ustug lub robot budowlanych - wzér notatki stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego regulaminu.

Przy udzielaniu zamdwien, o ktérych mowa w ust. 3 sporzadza sie zaméwienie w formie
pisemnej, a jesli Zamawiajacy uzna, ze dla dobra jednostki wymagane s3 dodatkowe kryteria

(np. ustalenie okresu gwarangcji, transportu, warunkow ptfatnosci, itp.) zawiera sie umowe

w formie pisemne;j.

W przypadku zaméwien na roboty budowlane, w kaidym przypadku sporzadza sie

zamowienie lub umowe w formie pisemnej. Podstawa wyptaty wynagrodzenia za realizacje

zamowienia jest faktura.
Przy podejmowaniu zaméwienl, o ktérych mowa w ust. 3 wymagane jest zachowanie
nastepujacych czynnosci:

a) szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,

b) szacowanie warto$ci zamdwienia,

c) ustalenie, czy szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza wartosci zamdwienia
ustalonej na etapie planowania oraz znajduje pokrycie w planie finansowym na dany rok
budzetowy,

d) weryfikacja, czy wartos¢ udzielanego zamdwienia nie sumuje sie z innymi zaméwieniami
udzielanymi przez Zamawiajgcego w danym roku budzetowym,

e) ustalenie wyniku postepowania,

f) zatwierdzenie wyniku postepowania przez Dyrektora Szkoty,

g) sporzadzenie notatki oraz zamowienia lub zawarcie umowy w formie pisemne;j.

Notatka z rozeznania na rynku, zamoéwienie lub zawarta umowa oraz faktury wybranego

Wykonawcy/Dostawcy na realizacje zamowienia stanowig dokumentacje udzielonego

zamoOwienia.

4. Udzielenie zamodwienia, ktérych wartos¢ bez podatku od towaréw i ustug jest réwna lub
przekracza 80 000 ziotych netto do wartosci ponizej 170 000 ztotych netto:

1)

2)

3)

4)

Dla zamoéwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 80 000 ztotych netto do
wartosci ponizej 170 000 ztotych netto stosuje sie zapytanie ofertowe.

Osoba odpowiedzialna za realizacje zamdwienia przygotowuje zapytanie ofertowe, ogtasza
na stronie internetowej BIP Zamawiajacego informacje o zamdwieniu oraz przekazuje
zapytanie ofertowe zapraszajac do sktadania ofert, taky liczbe Wykonawcéow/Dostawcow,
ktdéra zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty (minimum trzy oferty).

W przypadku pisemnego zaproszenia do sktadania ofert, mozna stosowaé zapytanie
ofertowe - zatgcznik nr 3, ktdre to nalezy przekazac oferentom w jednej z ponizszych form:
osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, listownie do wybranych Wykonawcéw/ Dostawcéw
lub zamiescié¢ na stronie internetowej do pobrania.

Dopuszcza sie sktadanie ofert na drukach wiasnych oferenta pod warunkiem, ze zawarte sg
w nich wszystkie informacje potrzebne zamawiajgcemu.
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5) Otwarcia, analizy i oceny ofert dokonuje zesp6t powotany wewnetrznym zarzadzeniem
przez Dyrektora Szkoty.

6) Wzor protokotu z przeprowadzenia rozeznania cenowego stanowi zatacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

7) Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania, co najmniej jednej waznej
oferty.

8) Zamodwienia udziela sie wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

9) Udzielenie zamdwienia zatwierdza Zamawiajacy.

10) Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemnej. Umowa musi by¢
podpisana przez Dyrektora szkoty przy kontrasygnacie gtéwnego ksiegowego.

11) Dokumentacjg udzielenia zamdwienia, o ktérej mowa w ust. 4 jest sporzadzany protokét
z przeprowadzenia rozeznania cenowego, umowa oraz faktura wystawiona przez
wybranego wykonawce za realizacje zaméwienia.

12) Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

§7

Przygotowanie procedury

W celu przeprowadzenia procedury zamoéwienia, o ktérej mowa w § 6 ust. 4 pracownik
odpowiedzialny merytorycznie sporzadza zapytanie ofertowe.
Zapytanie ofertowe zawiera w szczegélnosci:
a) szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia;
b) termin realizacji zamdwienia;
c) kryteria oceny ofert oraz opis sposobu oceny ofert;
d) warunki stawiane wykonawcy;
e) warunki realizacji zamdwienia;
f) termin i sposob sktadania ofert;
g) sposdb kontaktu z zamawiajgcym.
Kryteriami wyboru wykonawcy s3 ceny albo cena i inne kryteria gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty np. jako$¢, funkcjonalno$¢, koszty
eksploatacji, serwis, termin wykonania zaméwienia, doswiadczenie wykonawcy lub oséb
wyznaczonych do realizacji zaméwienia.
Termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 5 dni kalendarzowych i musi by¢ oznaczony co
do dnia i godziny z zastrzezeniem, ze termin liczony jest od dnia nastgpnego po dniu publikacji
zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego.
Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w zamknietych i odpowiednio oznakowanych
kopertach w miejscu wskazanym w zapytaniu ofertowym.

§8
Czynnosci w toku procedury

Jezeli wykonawca zwrdci sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego,
a tre$¢ wyjasnier moze mie¢ wptyw na tres¢ oferty, w tym w szczegdélnosci na sposdb obliczenia
ceny, Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie.

Zamawiajgcy moze wezwac wykonawce do uzupetnienia dokumentéw i petnomocnictw, o ile
nie zastrzezono inaczej w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wptynie oferta, ktérej cena lub ceny jednostkowe wydaja sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamodwienia i budzg watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu
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zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi
z odrebnych przepiséw, wymagane jest zwrdcenie sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenie dowodow dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wskazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.

4. Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:
a) jej tres¢ nie jest zgodna z trescig zapytania ofertowego;
b) wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte;
c) wykonawca nie spetnia warunkéw stawianych wykonawcom w zapytaniu ofertowym;
d) wykonawca nie udzielit wyjasnier, w zwigzku z razgco niska cene w stosunku do

przedmiotu zaméwienia.

5. W przypadku, ktérym mowa w ust. 4, niezbedne jest poinformowanie wykonawcy o odrzuceniu
jego oferty wraz z podaniem powoddéw odrzucenia.

6. Dopuszcza sie negocjacje ceny z wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, szczegdlnie
w przypadku gdy cena przekracza kwote, jaka zamawiajgcy zamierzyt przeznaczyé na realizacje
zamdwienia.

7. W przypadku braku mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty (np. jednakowe ceny, kryteria
oceny oferty) zamawiajacy dokonuje wyboru oferty po przeprowadzeniu negocjacji
z wykonawcami. Negocjacje odbywaja sie w formie pisemnej i na takich samych zasadach
w stosunku do kazdego z wykonawcow.

§9

Uniewaznienia postepowania

1. Zamawiajagcy moze zastrzec w treSci zapytania ofertowego mozliwos¢ uniewaznienia
zamowienia jezeli:

a) nie wptynie zadna oferta;

b) wszystkie oferty zostang odrzucone;

¢) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos¢ srodkéw finansowych, jakie zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, chyba ze, zamawiajgcy moze zwiekszy¢ kwote
do ceny najkorzystniejszej;

d) prowadzone negocjacje z wykonawcami nie doprowadzity do zawarcia umowy;

e) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzied.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty takze woéwczas,
gdy zaistniejg okolicznosci inne niz wymienione w ust.1.

§10
Udzielenie zaméwienia

1. Procedure zamdwienia mozna wszczg¢ po uzyskaniu akceptacji przez Dyrektora Szkoty.

2. Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne i staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamoOwienia oraz ewidencjonowanie zamowien publicznych okreslonych w Regulaminie
zgodnie z wykazem. Wzér wykazu stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

3. Po przeprowadzonej procedurze pracownik merytoryczny przekazuje Dyrektorowi Szkoty
propozycje wyniku postepowania, tj. wyboru wykonawcy lub uniewaznienia postepowania
wraz z uzasadnieniem. Wynik postepowania zatwierdza Dyrektor szkoty.

4. Informacje o wyborze wykonawcy lub uniewaznieniu procedury:

a) zamieszcza sie na stronie internetowej BIP, jezeli procedura byta prowadzona w sposéb,
o ktérym mowa w § 6 ust. 4 Regulaminu — zatgcznik nr 6;
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b) przekazuje sie wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, jezeli procedura
byta prowadzona w sposdb, o ktérym mowa w § 6 ust. 4 Regulaminu.

5. Zamdwienie nastepuje poprzez zawarcie pisemnej umowy. Pracownik merytoryczny wpisuje
informacje o umowie do rejestru zamdwien publicznych.

6. Rejestr w formie elektronicznej prowadzi na biezgco pracownik, o ktérym mowa w ust. 5. Wz6r
rejestru stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

7. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w § 6 ust. 3 i 4 nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takie wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentdéw okreslajgcych sposéb udzielania zaméwien wspoétfinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

§11
Odstgpienie od stosowania Regulaminu

1. 0Od dokonywania czynnosci i wyboru wykonawcy w sposéb okreslony w § 6 ust. 3 i 4 mozna

odstgpi¢ w przypadku gdy:

a) wystepuje koniecznos¢ szczegdlnie pilnej realizacji zamdwienia (np. awaria), ktérych przy
zachowaniu nalezytej starannosci nie dato sie przewidziec;

b) przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworczg i/lub artystyczng;

c) przedmiot zamodwienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytgcznych, moze byé
uzyskany tylko od jednego wykonawcy;

d) wystepujg inne przyczyny prawne, techniczne, ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze
lub spoteczne powodujace, ze zamdéwienie moze zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca.

§12
Postanowienia koricowe

1. Wszelkie sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem, wynikte z dziatalnosci jednostki
regulowane s3 na biezgco przez dyrektora jednostki.

2. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach dyrektor jednostki moze wyrazi¢ pisemng zgode na
zwolnienie w catosci lub czesci z obowigzku stosowania niniejszego regulaminu, pod
warunkiem zgodnos$ci postepowania z obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Traci moc Regulamin Zamdwien Publicznych dla Zespotu Szkét Ekonomiczno-Gastronomicznych
z dnia 01.01.2024 roku.

4. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 roku.

Zatwierdzit:

DD TAD 77 NY %
DYREKTOR SZKOLY

{

mgr inz. Dorola Bargiel-Kurowska

Zatgczniki

1. Harmonogram planowanych zamdwien.

2. Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej 35 000
ztotych netto do wartosci ponizej 80 000 ztotych netto.

3. Zapytanie ofertowe w sprawie zamowienia publicznego o wartosci réwnej lub przekraczajacej 80 000 ztotych
netto do wartosci ponizej 170 000 ztotych netto.

4. Protokdt z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej 80 000
ztotych netto do wartosci ponizej 170 000 ztotych netto.

5. Rejestr zamdwien poza ustawg do kwoty ponizej 80 000 zt netto.

Informacja o udzieleniu/uniewaznieniu zamodwienia.

7. Rejestr zamoéwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej 80 000 ztotych netto do wartosci 170 000
zfotych netto.

@
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Zatqcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamdwieri publicznych

Harmonogram planowanych zaméwien

R :
t,)dz.aj < Przewidywany Przewidywany
zaméwienia . . . 4
. tryb lub inna | Orientacyjna termin
Przedmiot (robota 5 " .
Lp. .. procedura wartos¢ wszczecia Uwagi
zamoOwienia budowlana, < B S g
udzielenia zamoéwienia | postepowania
dostawa, L. .
zamodwienia (kwartat)
ustuga)
Potwierdzenie pod wzgledem Zatwierdzam do realizacji
zabezpieczenia $rodkéw finansowych
/data, podpis gtéwnego ksiegowego/ /data, podpis dyrektora szkoty/
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Zatqcznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamdwieri publicznych

NOTATKA

z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia

o wartosci réwnej lub przekraczajacej 35 000 zt netto do wartosci ponizej 80 000 zt netto

OPpis Przedmiotu ZAMOWIENIA: .....c.cceuereeeerecre e ceetsesentee e esessaesesssesesesessresesere et aesesssnesesesensassesesssssssnens
Termin realizacji/wykonania zaméwienia:

Wartos$¢ zamoOwienia: ....eeeeeeeeveeeereeeecneenen. NEttO/ N POASTAWIES ...oueeeeeee st ce e cseeseae e

Ll oI S

Nazwisko i imie osoby, ktdra ustalita warto$¢ zamédwienia:

Data ustalenia WartOSCl ZAMOWICINIA: .......eeeeee ettt e e e eoe et eeeeen e seeemeseseeam e een e eeee eeeaeemeeenn

L

6. Informacje dotyczace ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena netto

7. Informacje UzySKano W dniach:..... ettt s s e e seas s s s e e en e s seannsanes
8. WYDBrano WYKONAWEE NI ...ttt s en e sce et e s see seae s saessnens s st emssessesess sassssasesaensnara e
9. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

......................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

Sporzadzit:

Zatwierdzam do realizacji:

/data, podpis dyrektora szkoty
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Zatqcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamdwieri publicznych

/piecze¢ zamawiajacego/

ZAPYTANIE OFERTOWE
w sprawie zamowienia publicznego o wartosci rownej lub przekraczajacej
80 000 zt netto do wartosci 170 000 zt netto

L AT AN IR QO o e o i ine e et Loezh Suie b ot s wir s S wsen sedisva st e a i S asata e bnadaa b sanadabennsss Lt o s ab gt oag ot
Zaprasza do ZI0ZENIA OFEITY NA ... ettt e et st sen e ses s ssssssssesssesassses et sesses sassessns snssesmeas
Przedmiot zamdéwienia (szczegétowy opis przedmiotu ZamOWIENIA): ... ccceveerereerireenrrecer e e ce e s
Warunki 1ealizacjl ZAMOWIBNIAS «u: s ssrussusssssimssossstummussssmvss sas ssiss sss sasavssesassaivessassssssssssvisssssssasssssasssssasevssessss
OKTES BWATANICHI t5250u0s sesssusiusesssissmsessansmissassssasssssssdssessass v ss e s34 5s58o0 s 53w SR oS SR A A SES oA S B SN S e
Miejsce, sposob i termin ztozenia ofert (dzien, BOUZ.) . it e ere e e ser s s nessna s
TErmMiN OTWAICIA OFEIL: ..o et ettt e st e e s eem e s eem e st seas e eee semsessta s treeas semantemesenes
WarUNKi PIAENOSCI: e ettt cee e st e sencsee s sne seesesess e eas e senssssss s esassessssess esses sessessess s srssnasessenassass aus
Osoba upowazniona do kontaktu zZ WyKONAWCaMIi:. ...t ineerie et cee e seee e e srene e sem e s e see e senasnees

Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

. Tresc¢ oferty:

Nazwa wykonawcy:

..................................................................................................................................................................................

TErmin: realiZaci ZaMOWIBIIG . .csuaisiseserisssmssantsistsncsissassssssessessssesisbssentitseiins asios snsuseite smnessass ivn sotvsa s ssansnass isnnnsas sionss
OKIES BWATANC]H weuverereceueeeeeeieeaeseesseseseerssesesssrsessess snssenesesss sesssssnssenssssnssesssesss sesssssss sasssessssesasesnsssssssssssasssessssassasssanee
Potwierdzam termin realizacji ZamoOwienia do ANIA c....coceeeer ettt es e e s ene e sae e e e
Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

/data, podpis wykonawcy/
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KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwigzku ze zbieraniem danych osobowych na potrzeby realizacji zaméwienia.........cccomucmeecnecececcicieccieene
podaje niniejsze informacje:

1.

Al B

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Zespot Szkoft Ekonomiczno-Gastronomicznych im. Jozefa Pifsudskiego z siedzibg w Tarnowie,
ul. Bema 9/11, tel.: 14 6361077, 78, e-mail: zseq@zseq.tarnow.pl

Adres e-mailowy inspektora danych osobowych: iod.zseg@02.pl, tel.: 14 6361077 w.27

Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest realizacja ww. zaméwienia.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych sa przepisy art. 6 ust. 1 lit. C rozporzadzenia RODO.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym zostang one udostepnione
zgodnie z przepisami ustawy o dostepnie do informacji publicznej.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw kancelaryjno- archiwalnych

dotyczgcych przechowywania dokumentéw dotyczacych realizacji zamdwienia.

Ma Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego, przy

czym:

1) Gdy udostepnione danych osobowych wymagatoby niewspéimiernie duzego wysitku, zamawiajgcy
moze zgdaé¢ od Pani/Pana wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczeg6lnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia;

2) Pani/Pana uprawnienie do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia, zmiang postanowieri umowy lub
naruszeniem integralnosci dokumentacji;

3) Wystapienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzieleniu zaméwienia.
Podanie danych osobowych na potrzeby realizacji ww. zamdéwienia jest wymogiem ustawowym. Jest
Pani/Pan zobowigzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych jest nieudzielenie

ww. zamodwienia.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie beda podlegac

profilowaniu.

Jednoczeénie zobowiazuje Panig/ Pana do przekazania ww. informacji osobom, ktérych dane Pani/Pan podata.

/Administrator Danych/
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamdwieri publicznych

Protokot

z przeprowadzonego rozeznania rynku zamowienia
o wartosci rownej lub przekraczajacej 80 000 zt netto do wartosci 170 000 zt netto

W dNiU et zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcéw poprzez rozmowe telefoniczng/ rozestani€] dostarczenie osobist€® formularza

zapytania ofertowego.

W terminie do dnia ........... 20 ...r. do godziny .................. przedstawiono ponizsze oferty:
L Nazwa wykonawc Adres wykonawc e I Uwagi
B ¥ ! wy Y netto brutto &
4. Uzasadnienie wyboru oferty najKkorzyStni€jSzej: ..o eveeeneinenrecne et e s sencne et enesenanes
5. POZOSTAE INfOIMACHE: weeeeeeee e e et st et sttt sen s sessasses s seseas ses st sas s s esans semess samensatncasenmsis
Y0 0] . [0 14| [T
/data, podpis/
Potwierdzenie pod wzgledem Zatwierdzam do realizacji

zabezpieczenia Srodkéw finansowych

..........

.............................................................

/data, podpis gtéwnego ksiegowego/ /data, podpis dyrektora szkoty/

*niepotrzebne skresli¢

Strona | 12



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH 01.01.2026

Zatgcznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamdéwieri publicznych

2

Rejestr zaméwien poza ustawg do kwoty ponizej 80 000 zt netto

. Be Podstawa
Przedmiot Data Wartosc¢ netto . i .
Lp. S S . udzielenia Uwagi
zamowienia zamoOwienia zamoOwienia S T
zamoOwienia
Sporzadzit: ..o,
/data, podpis/

/data, podpis dyrektora szkoty/
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamdwieri publicznych

...................................

(miejscowosé, data)

......................................................................................................................................................

(nazwa zamawiajgcego)

informuje, Ze W POSTEPOWANIU N ...ccuvereervierieeireeeseesieeesteeeseesssessseeessessssessssesssesssessssessssassesnns
(nazwa zamdwienia)
VADIETIO OFCTTE RIOZOING PITOT uin.uninssssssssnssessisiss maamissssssssss s s 56 5messs s s Sasasssas s smammss seisss
(nazwa wybranego wykonawcy)
0 Wartosci ......cccueee.. ztotych netto.

Uzasadnienie wyboru oferty:

........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(np. wybrana oferta jest najkorzystniejsza sposréd ztozonych na podstawie kryteriow okreslonych w zapytaniu, jest
wazna, zostata ztozona przez uprawnionego wykonawce).

/data, podpis dyrektora szkoty/

INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU ZAMOWIENIA

......................................................................................................................................................

(nazwa zamawiajgcego)
informuje o uniewaznieniu POStEPOWANIA: .....cccoiiiiiiiiiiiiiiiii
(nazwa zamdwienia)

Uzasadnienie uniewaznienia postepowania:

........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(np. nie wplyneta zadna oferta, wszystkie oferty zostajq odrzucone, prowadzone negocjacje z wykonawcami nie
doprowadzity do zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta przekroczyta wysokos¢ srodkéw finansowych, wystqpify
istotne zmiany okolicznosci, czego nie mozna byto przewidziec)

............................................................................................................................................................................

/data, podpis dyrektora szkoty/
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REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACE)J 80 000 Zt NETTO

Zatgcznik nr 7 do Regulaminu
udzielania zaméwieri publicznych

DO WARTOSCI 170 000 Zt NETTO

Nazwaiadres | Numeridata | Wartosc¢
Przadmiot TR . Podsta\{va pr'awna wykonawcy, zawarcia netto '
Lp. e i udzielenia planowany umowy lub umowy | Uwagi

zamoéwienia wartos$¢ PLN e ; e o
zamowienia termin realizacji | wystawienia lub
zamOdwienia faktury faktury
Sporzadzit:.......coeeeeeceeeeeeeee
/data, podpis/

............................................................

/data, podpis dyrektora szkoty/
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